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Strucne prakse

Strucne prakse nude tvrtke te se na otvorene strucne prakse prijavljuju studenti koji imaju upisan
obavezni kolegij strucne prakse, i to u

e 3. godini preddiplomskog stru¢nog studija
e 2. godini diplomskog sveuciliSnog studija

RN
STRUCNA

PRAKSA

T
S =

OBVEZATNA NEOBVEZATNA
N S N

Na dalje éemo obvezatnu praksu zvati samo stru¢na praksa, dok ¢emo onu neobvezatnu posebno
objasniti i tako navoditi.

3. Koliko traje stru¢na praksa?

Ukupno! trajanje struéne prakse je 200 sati i za preddipl. struéni studij (na 3. godini), i za dipl.
sveucilisni studij (na 2. godini), Sto znaci da se praksa moZe odraditi u 5 tjedana ako student svaki
dan radnog tjedna odraduje praksu u trajanju 8 radnih sati:

1 Pravilnik o struénoj praksi: https://www ferit.unios.hr/dokumenti/fakultet/dokumenti/Pravilnik%200%20stru%C4%8Dnoj%20praksi%20-
%20pro%C4%8Di%C5%A1%CA4%87eni%20tekst.pdf
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5 dana/tjedan * 8 sati/dan * 5 tjedana = 200 sati.

Pri prijavi za praksu navedeni su datumi mogudih pocetaka prakse nakon kojih student u trajanju 5
tjedana nema obavezu slusanja nastave (moguci datumi pocetaka znace da ti datumi nisu obvezni,
no studentove obveze na Fakultetu ne smiju ispastati ako se odluci praksa odraditi u drugom
terminu).

Strucna praksa traje 200h !

Medutim, student moZze ,razvuci” praksu (tj. raditi manje sati dnevno ali kroz duZe razdoblje) ali
samo ako je tako dogovorio s davateljem prakse/tvrtkom, te ako mu to dopustaju eventualne obveze
u nastavi. Dakle, taj ,,razvuceni” angazman na praksi studentu ne moZze biti opravdani razlog za
eventualno neodradivanje obveza u nastavi.

4. Motze li se produljiti stru¢na praksa, odraditi viSe sati?

MoZe se odraditi i viSe od obveznih 200 h, ali ta satnica ne ulazi u polaganje kolegija ,,Stru¢na
praksa“, nego se smatra novom praksom koja je neobvezatna/dodatna, pa vrijedi ono sto je
navedeno pod neobvezatnom praksom.

5. Sto ako je unaprijed odradena struéna praksa?

Ako su studenti npr. za vrijeme stru¢nog studija odradili praksu, a sada upisuju diplomski studij s
obveznim predmetom strué¢na praksa mogu pri upisu 2. god. dipl. st. u Uredu za studente predati
Zahtjev za priznavanje Strucne prakse + Izvjestaj odradene strucne prakse (uz zahtjev predati
prijepis ocjena sa strucnog studija) kako biim se ista priznala. Unaprijed odradena struc¢na praksa
sadrZajem i satnicom mora odgovarati upisanom kolegiju Stru¢na praksa i moraju se slijediti sljededi
naputci:

e Ako je rijec o praksi s medunarodne razmjene (npr. IAESTE, Erasmus) i :
- Natemelju stru¢ne prakse odradene u okviru medunarodne razmjene student
prethodno nije ostvario pravo mirovanja godine
- Za odradenu stru¢nu praksu student prethodno nije podnio Zahtjev za priznavanje
strucne prakse + IzvjeStaj odradene strucne prakse u svrhu upisivanja u dopunsku
ispravu kao dodatna aktivnost, niti mu je bila upisana na dopunskoj ispravi eventualno
prethodno zavrSenog studija, tada je
» Potrebno pri upisu godine na kojoj je praksa obavezna predati u Ured za
studente Zahtjev za priznavanje strucne prakse + lzvjestaj odradene strucne
prakse
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Praksa je odradena tijekom studija na kojemu je praksa obvezna (npr. ne moze se
priznati praksa na diplomskom sv. studiju koja je bila odradena jo$ na preddipl. sv.
Studiju, po odluci Fakulteta)

Student treba odraditi uobic¢ajenu proceduru
(https://www.ferit.unios.hr/studenti/mobilnost-studenata) potrebnu za mobilnost, a
koju rjeSava s Uredom za medunarodnu suradnju, znanstvene i stru¢ne projekte i
Uredom za studente.

e Ako nije rije€ o praksi s medunarodne razmjene:

Tvrtka je korisnik STUP-a ili ¢ée postati najkasnije u trenutku evidentiranja Strucne prakse,
odnosno provodenja procedure kako je navedeno pod sljede¢om crticom

Tijekom ak. godine na kojoj je praksa obavezna, treba odraditi cijelu proceduru kao da
praksa nije unaprijed odradena:

o koordinator aktivnosti tvrtke mora otvoriti mjesto za stru¢nu praksu (iako ju je
student ve¢ odradio!) i pritom u nazivu prakse to navesti (npr. uz naziv prakse
napomenuti u zagradi "ZAUZETA PRAKSA" ili nesto sli¢no) kako se ostali studenti
ne bi prijavljivali na to (fiktivno) mjesto,
student se mora prijaviti (iako ju je ve¢ odradio!),

o isvase procedura MORA do kraja provesti kao da praksa nije unaprijed
odradena (iako zapravo jest!). Jedina razlika u odnosu na prakse koje nisu
unaprijed odradene bit ¢e u tome $to ¢e naziv prakse imati napomenu "ZAUZETA
PRAKSA", te ¢e datumi u dnevniku rada biti datumi prije datuma same prijave na
praksu, prihvata na praksu i ostatka procedure (jer se naravno u DNEVNIKU
RADA MORAJU NAVODITI STVARNI DATUMI odradivanja prakse). Kako to ne bi
bilo sumnjivo nositeljima predmeta stru¢ne prakse koji ¢e pregledavati dnevnik
rada, svakako u DNEVNIKU RADA NAGLASITI da je rije¢ o ranije odradenoj praksi

Student $to prije po dogovaranju prakse mora u Uredu za studente pokrenuti postupak
izdavanja uputnice (Zahtjev za izdavanje uputnice za stru¢nu praksu) kako bi na temelju
izdane uputnice Fakultet za studenta regulirao obvezno zdravstveno osiguranje za

slucaj ozljeda na radu tijekom prakse (u tom slucaju je zahtjev potrebno

predati najkasnije 14 dana prije pocetka prakse). Takoder uputnica moze biti znacajna i
tvrtki radi pravdanja angazmana studenta u tvrtki prema inspekcijama raznih vrsta.
Studenti koji su prihvac¢eni na STUP-u za odredeno razdoblje odradivanja prakse i
odradivat ¢e praksu u tom razdoblju bit ¢e od Fakulteta automatski osigurani i

nemaju nikakvih briga po tom pitanju, tj. ne moraju podnositi zahtjev za izdavanje
"uputnice na praksu".
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6. Kako je rijeSeno zdravstveno osiguranje tijekom izvodenja stru¢ne prakse?

U slucaju obvezatne prakse koja je odradena u terminu navedenom na STUP-u, Fakultet automatski

regulira osiguranje prema podacima sa STUP-a, tj. student nije obavezan nista poduzimati po tom
pitanju.

U slucaju obvezatne prakse koja nije odradena u terminu navedenom na STUP-u (odradena ranije ili
u nekom medu terminu), onda student u vezi osiguranja treba postupiti kako je ve¢ navedeno (Ured
za studente — zahtjev za uputnicom, v. prethodno pitanje) .

Ako je u Zahtjevu za izdavanje uputnice na stru¢nu praksu navedeno razdoblje odradivanja duze od
razdoblje predvidenog studijskim programom, odnosno rasporedom nastave (otprilike 5

tjedana), Fakultet ¢e regulirati osiguranje samo za razdoblje predvideno za odradivanje strucne
prakse (prvih otprilike 5 tjedana), tj. za ostatak vremena osiguranje nece biti regulirano (odnosno taj
"visak" vremena mozZe se tumaciti kao neobavezna/dodatna praksa za koju se osiguranje ne

regulira).

7. Prijava ispita kolegija Stru¢na praksa?

Student treba prijaviti ispit u ISVU (preko Studomata — nadleZan Ured za studente), te kontaktirati
nositelja predmeta radi upisa ocjene u ISVU i u indeks, najkasnije 7 dana nakon Sto mentor potvrdi
dnevnik rada i Izvjesce (dio koji ide preko STUP-a, dionici su obavijeSteni automatskim mailovima).

Nositelj predmeta daje konaénu ocjenu strucne prakse, te je upisuje u ISVU.
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8. MoiZe/treba/smije li student kontaktirati za obvezatne prakse tvrtke na STUP-u, te treba
li predlagati nove tvrtke za STUP?

Na studentima je duznost i odgovornost da se pobrinu za svoju praksu, npr. da u vezi mjesta za
stru¢nu praksu samostalno kontaktiraju tvrtke koje su veé na STUP-u, te da kroz predlaganje novih
tvrtki za STUP proSire bazu partnerskih tvrtki, odnosno mogucih davatelja praksi.

Ako su studenti odradivanje prakse unaprijed dogovorili s nekom tvrtkom, onda njihov koordinator
aktivnosti uz naziv otvorenog mjesta za praksu u zagradi treba navesti ,,PRAKSA ZAUZETA” kako se
ostali studenti ne bi uzaludno nadali/prijavljivali.

9. Sto je to neobvezatna praksa?

Neobvezatne prakse se nude direktno studentima poimence od strane tvrtke preko studentskog
portala STUP (ako tvrtka je partner na portalu STUP). Neobvezatne prakse tvrtke preko STUP-a mogu
ponuditi iskljucivo studentima koji su se na STUP-u evidentirali u bazu zainteresiranih studenata (nize
slikovni prikaz postupka). Neobvezatne prakse se nalaze u izdvojenoj bazi i ne prolaze

ocjenjivanje. No, tvrtka ne mora nuzno biti partner na STUP-u da bi student odradio neobvezatnu
praksu. Za studenta u ovom slucaju Fakultet ne regulira obvezno zdravstveno osiguranje za

slucaj ozljede na radu tijekom stru¢ne prakse. Taj dodatni/neobavezni angaZman na praksi studentu
ne moze biti opravdani razlog za eventualno neodradivanje obveza u nastavi. Ako nije rije¢ o

praksi odradenoj u okviru medunarodne razmjene (npr. IAESTE, Erasmus), na ovakav nacin studentu
moze biti ,sluzbeno evidentirano” u dopunskoj ispravi godisnje najvise 10 tjedana prakse po tvrtki.
Ako tvrtka nije partner na STUP-u, trebala bi svakako postati, a do tada student moze odraditi
neobvezatnu praksu tako da prije izvrSenja podnese u Ured za studente Zahtjev za izdavanje
uputnice za struc¢nu praksu (niZe nabrojani koraci).

U slucaju neobvezatne/dodatne prakse Fakultet ne regulira obvezno zdravstveno osiguranje za
slu¢aj ozljede na radu tijekom struc¢ne prakse!
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Student treba prije odradivanja te dodatne/neobvezatne prakse:

Ako tvrtka je na STUP-u

Ako tvrtka nije na STUP-u

A nije medunarodna razmjena

| je medunarodna razmjena
(IAESTE, Erasmus)

I nije medunarodna
razmjena

Postupak zapocinje online,
student treba prije odradivanja
te dodatne/neobvezatne
prakse pod svojim PROFILOM
iskazati interes da se pojavi u
BAZI STUDENATA
ZAINTERESIRANIH ZA
SURADNIJU (opcija ,,Prikazi me u
bazi studenata vidljivoj
poslodavcima“). Nakon toga ¢e
tvrtke u toj bazi za doti¢nog
studenta imati opciju da mu
ponudi praksu izravno (gumb
,PREDLOZI STUDENTU
PRAKSU“). Nakon Sto tvrtka
(naravno, u dogovoru sa
studentom) putem tog gumba
predloZi praksu studentu, cijeli
postupak se odraduje online
(tocnije receno, putem
automatski poslanih meilova
gdje student i tvrtka biraju
opcije za dogovorenu praksu)
kako bi tvrtka dobila automatski
iz generiranu uputnicu. Nize
slikovni prikazi.

Student treba odraditi
uobicajenu proceduru potrebnu
za mobilnost, a koju rjeSava s
Uredom? za medunarodnu
suradnju, znanstvene i stru¢ne
projekte i Uredom za studente.

U Uredu za studente
student treba

podnijeti Zahtjev za
izdavanje uputnice za
stru¢nu praksu od strane
Fakulteta (koja sadrZi ime i
prezime studenta, studij,
smjer i godinu, broj
indeksa, JMBAG, ime i OIB
tvrtke, ime mentora u
tvrtki, broj planiranih
radnih sati i razdoblje
odradivanja prakse, te
ovjeru tvrtke, tj. pecat i
potpis)

Za samo priznavanje
prakse treba predatiu
Ured za studente Zahtjev
za priznavanje struc¢ne
prakse + Izvjestaj
odradene strucne prakse

Kako to izgleda u provedbi na portalu STUP:

el

2 https://www.ferit.unios.hr/studenti/mobilnost-studenata

Student se prijavi u BAZU ZAINTERESIRANIH STUDENATA
Tvrtka studentu ponudi praksu preko njegovog profila.
Student primi mail i klikne da Zeli
Koordinator Fakulteta odobri stru¢nu praksu
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A kako izgleda kada student dobije mail da mu tvrtka nudi struénu praksu:
informacijskih tehnologija Osijek Vam nudi -
praksu preko portala STUP -

To  Ana Sokcev

m—————— Ul wdalueuw Nsssages ===

From: Stup obavijesti <no-reply@etfos.hr>

Date: Wed, 14 Mar 2018 at 10:31

Subject: Fakultet elektrotehnike, ratunarstva i informacijskih
tehnologija Osijek Vam nudi praksu preko portala STUP

To: | |

tvrtka Fakultet elektrotehnike, raunarstva i informacijskih
tehnologija Osijek Vam je ponudila praksu.

Tema: Nova

Opis: qqqqqq

Trajanje: 180 sati

S podetkom: 10.10.2017.

i planiranim zavrietkom: 18.12.2018.

Moli Vas da (oprezno) odaberete jednu od sljededih opcija:

a) rije€ je 0 neobaveznoj praksi (koja stoga nije evidentirana preko
Stupa, te za koju se ne planira kasnije priznavanje kao obavezne

struéne prakse) *

b} rije€ je o praksi koja se odraduje prije godine studija na kajoj je
praksa obavezna, a namjerava se evidentirati na Stupu naknadno, tj.
nakon §to bude upisana godina studija na kojoj je praksa obavezna **

c) rijec je o praksi koja se odraduje tijekom godine studija na kojoj je
praksa obavezna, ali se ne odraduje u ni jednom od ponudenih
termina na Stupu (odraduje se prije svih termina ili u nekim
Lmeduterminima”) ***

d) nisam zainteresiran za ponudenu praksu

* tofku F1. na linku: https://www.ferit.unios.hr/studenti/najcesca-
pitanja-studenata/#F. Ako se tu stavi DA, onda je pod ,Broj planiranih
radnih sati maksimum ,320" sati. Ako je tvrtka bila stavila vise od
320 sati, onda e se automatski korigirati na 320.

*= tofku F3. na linku: hitps://www.ferit.unios.hr/studenti/najcesca-
pitanja-studenata/#F. Ako se tu stavi DA, onda ,Broj planiranih
radnih sati” treba biti jednak 200. Ako je tvrtka stavila broj razli€it od
200, automatski ce se korigirati na 200.

*** tocke F9. i F10. na linku:
https://www.ferit.unios.hr/studenti/najcesca-pitanja-studenata/#F.
Ako se tu stavi DA, onda ,Broj planiranih radnih sati” treba biti jednak
200. Ako je tvrtka stavila broj razliit od 200, automatski e se
korigirati na 200.
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Izgled ovog maila ve¢ upuéuje na poslije Zahtjev za priznavanje strucne prakse + lzvjestaj odradene
strucne prakse i moguce opcije koje student moze zahtijevati.

10. Kako se sluzbeno evidentira neobvezatna praksa?

Kako je vec receno, pod "sluzbenim evidentiranjem", student moZe zahtijevati:

1. da taj angazman bude upisan u dopunsku ispravu kao dodatna aktivnost. U tom
slucaju po zavrsetku prakse student treba predati u Uredu za studente Zahtjev za
priznavanje strucne prakse + lzvjestaj odradene struc¢ne prakse

2. da taj angazman bude priznat kao obavezna stru¢na praksa koju eventualno kasnije ima
tijekom studija.

3. da na temelju tog angaZmana u okviru medunarodne razmjene ostvari pravo na
mirovanje godine.

Dokumentacija se preuzima na web stranicama Fakulteta, STUP-a ili CEK-a, a predaje u Ured za
studente kako piSe na svakom pojedinom obrascu.

11. Erasmus praksa?

lako je vec prije spomenuto za Erasmus praksu student treba odraditi uobicajenu proceduru
potrebnu za mobilnost, a koju rjeSava s Uredom za medunarodnu suradnju, znanstvene i strucne
projekte i Uredom za studente. Tu nadleZnost ima Agencija za mobilnost i programe EU i Sveuciliste
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku koje uvijek raspiSe Erasmus+ Natjecaj za studente obi¢no

pocetkom godine:
Erasmus+

Natjecaj za Erasmus+ KA1 mobilnost studenata u akad. godini 2020./2021.
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

objavijuje
NATJECA*

za dodjelu financijskih potpora

STUDENTIMA
ZA MOBILNOST U OKVIRU ERASMUS+ PROGRAMA - KljuZne aktivnosti 1,
u akademskoj godini 2020./2021

Svaka Erasmus praksa se moZe priznati i za to postoji sluzbeni dokument - odluka za priznavanje
strucne prakse u Erasmus+ .
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KLASA: 602-01/17-03/08
URBROJ: 2158/80-01-17-104
Osijek. 6. listopada 2017.

Na temelju ¢lanka 71. Pravilnika o studiju 1 studiranju na Sveudiliitu Josipa Jurja Strossmayera u
Osyjeku 1 ¢lanka 20. Pravila o medunarodnoj odlaznoj 1 dolaznoj mobilnosti nastavnog 1 nenastavnog
osoblja 1 studenata, Povjerenstvo za nastavu i studentska pitanja Fakulteta elektrotehnike, ra¢unarstva i
informaciyskih tehnologija Osijek na svojoj 37. sjednici odrzanoj 6. listopada 2017. godine, donijelo
sljedecu

ODLUKU

1. I:Ismdem'd 1. godine diplomskog sveuilidnog studija Racunarstvo, izborni blok
ogramsko inZenjerstvo priznaje se poloZen: ispit koji je polozila u okviru programa Erasmus
+ mobilnost: tijekom ljetnog semestra akademske 2016./2017. godine:
e Struéna praksa iz ra¢unarstva (9 ECTS bodova), s ocjenom izvrstan (5)

2. Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Obrazlozenje

I;I studentica 1. godine diplomskog sveudilidnog studija Racunarstvo. izbomi blok
gramsko mzenjerstvo dostavila je SM1 obrazac za priznavanje ispita Struéna praksa iz ratunarstva.
Uvidom u dostavljenu dokumentaciju Povjerenstvo za nastavu i studentska pitanja je konstatiralo da je
studentica obavila struénu praksu 1z raunarstva tijekom Erasnms + mobilnosti u aaronprojectc GmbH,
Leonberg. Njemacka. Skijedom navedenog Povjerenstvo je u skladu s Pravilnikom o studijima i
studiranju na Sveucilidtu Josipa Jurja Strossmayera 1 Pravilima o medunarodno; odlaznoj 1 dolaznoj
mobilnosti nastavnog i nenastavnog osoblja 1 studenata donijelo odhuku kao u izreci.

Predsjednik
Povjerenstva za nastavu 1 studentska pitanja
Izv. prof. dri |
Dostaviti:

:
2. CTETSTIOENTSE S gite
3. Ured za medunarodnu suradnju, znanstvene i struéne projekte
4. Arhiva Povjerenstva
5. Arhiva

Fakultet ne uvjetuje da student u tvrtki poloZi zastitu na radu, a da li mora, to treba procijeniti sam
poslodavac/praksodavac ovisno o vrsti posla. Student u tvrtki radi pod nadzorom osobe (mentora)
koja mora imati poloZenu zastitu na radu, i to pokriva vecinu poslova (rad na racunaluy, itd.) ako je
kraéeg trajanja, a 5 tjedana strucne prakse je "kraceg trajanja". Ako se student izlaze nekim
opasnijim situacijama (rad na visini, visoki napon, ...), onda bi ipak morao imati poloZeno jer tu sam
nadzor nije dovoljan. U konacnici, tvrtka je nadleZna.
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Postoje 2 moguca scenarija izdavanja uputnice:

1. Ako tvrtka je na STUP-u — uputnica se generira online i tvrtka ju preuzima sa svog profila,
pod opcija Uputnica s desne strane, a student istu tu uputnicu moze pronaci i u svom profilu.

a) Ako se radi o obvezatnoj praksi — sve ide regularnim online klikanjem preko portala STUP

i unutar profila studenta.

P Obavezne prakse:

- me Prezime Dokument za preuzimanje

V Ponudene (neobavezne) prakse:

me Prezime Dokument za preuzimanje
°

Datum poletka prakse

Datum potetka prakse

b) Ako se radi o neobvezatnoj praksi — pitanje br.9!

> MOJE AKTIVN

> PRIJAVLIENI ¢
PRAKSU

> DOVRSENE P

> ODBUENI STL

MENTORI

KONTAKT

MOJE OBJAVE

BAZA ZAINTERE
STUDENATA

BAZA DIPLOMS
ZAVRSNIH RAD

DOKUMENTI

> UPUTE ZA PIS
DNEVNIKA R#
1IZVIESCA

> UPUT]
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Izgled uputnice ( ovaj konkretno je za neobvezatnu praksu):

BVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSLJEKU
FAKULTET ELEKTEOTEHNIKE, RACUNARSTVA I INFORMACTJSKTH TEHNOLOGLIA
O3SLIEK

UPUINICA ZA OBAVLJANJE STRUCNE PRAKSE

Student

DIBAG:

studij DEC - Programsko mZenjerstvo, goding 1, smjer Ratmarstvo
upucuje g2 na struénu praksn u Prototyp d.o.o. |

gdje ce pod nadzorom mentara

obaviti strufnu praksu na peslovima za koje ze obrazuje na Fakultetu, u trajanju 200 sati, s pofethom:
15.07. 2019, i predvidenim zavrethom 30. 09, 2015 .

Struéna praksa je sljedecer sadraja;

upoznavanje s arganizacijom davatelja prakse; upoznavanje s proizvodnom tehnologijom; upoznavanjs
3 mjerama zagtite na radu; upoznavame s tehmélom sustavima 1z podmcya elektrotehmke, s motnata
konstrukcije i nafina eksploatacije, ili upoznavanje : pripadnom programskom podrikom ovih tehnifkih
sustava 11l poslovmog dijela; aktivno sudjelovanje studenata u inZFemjerskim poslovima; vodenjs
dnevniks rada u kojem stdent daje pregled svojith aktivmosti 1 obavljenth peslova, a to nadzire 1
OV]ETEVA mentor.

Student je duZan tijekom obavljanja prakse pridreavati se mjera sisumosti na radu 1 dagth pravila koja
wrijede kod davatelja prakse.

U slutaju nastanka sprijecenost ih nemoguénosti u obavljanju struéne prakse tijekom njenog izvodenja
student 11l njezov mentor duFni su o tome wrtar 43 safl pismeno izvijestiti voditelia strufne prakzs
prakse e-matlom na adresu ana sokcevici@ferit hr.

U Osijela, 10.07.2019. Voditelji straZne prakse
Ana Sokfevic

Mositel] predmeta
Mirko Kdhler

Napomena-

Eijet je o neobavesno) praksi (koja stoga nyje evidentirana prako Stupa, te za koju 22 ne plamra kasnije priznavanje
kzo okavemns strufne prakse). Byjef je o praks kojz se odraduje prje godme studya na kojo) je praksa obavezna,
3 namjerava e evidentiratl na Stupu naknadno, t). nakon Sto bode upizanz godma studia na kojoy je praksa
obavezna. Bijet je o prakei koja se edraduje tyjekom godine studija na kojoj je prakza obaveamna, 2l 22 ne odraduye
u i jednom od porudamb termina na Stupa (odraduge se prije svih termuma 1h o nekm "maduterningma”).
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2. Ako tvrtka nije na STUP-u — student podnosi u Ured za studente Zahtjev za izdavanje
uputnice za stru¢nu praksu. Zahtjev se obradi te popunjenu uputnicu potpisuje nositelj
kolegija i ovjerava se fakultetskim Zigom. Nakon toga potpisana i ovjerena uputnica dostavlja
se u Ured za studente te student moZe istu preuzeti.

Uputnica se radi u tri primjerka. Jedan ide studentu, drugi u studentov dosje i treéi primjerak
ostaje u Fakultetskoj arhivi.

Student svoju uputnicu nosi poslodavcu.

Dnevnik rada je svojevrsni izvjeStaj Fakultetu o vremenu provedenom u tvrtki. Na portalu STUP i u
Pravilniku o struénoj praksi su propisane jasne upute® kako se pise. Uz vaznu napomenu da datumi
trebaju biti stvarni! A tjedan se gleda kalendarski $to je u 99% slu¢ajeva i radni tjedan. Sto se tic¢e
ubacivanja dijagrama, slika... u dokument — najprije se upiSete tekst te skine dokument, a u taj
dokument ubacuju se slike!

3 https://www.ferit.unios.hr/dokumenti/studenti/dokumenti-o-studijima-i-
studiranju/UPUTA%20ZA%20PISANJE%20DNEVNIKA%20RADA%201%201ZVIE%C5%A0%C4%86A%205A%20STRU%C4%8CNE%20PRAKSE. pdf
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15. Prilozi

Zahtjev za priznavanje strucne prakse + lzvjestaj odradene strucne prakse

Zahtjev za izdavanje uputnice za stru¢nu praksu

Upute o strucnoj praksi:

https://www.ferit.unios.hr/dokumenti/studenti/dokumenti-o-studijima-i-
studiranju/upute 8 1 2020 km.pdf

Pravilnik o struc¢noj praksi:

https://www.ferit.unios.hr/dokumenti/fakultet/dokumenti/Pravilnik%200%20stru%C4%8Dnoj%20pr
aksi%20-%20pro%C4%8Di%C5%A1%C4%87eni%20tekst.pdf

Upute za pisanje dnevnika rada:

https://www.ferit.unios.hr/dokumenti/studenti/dokumenti-o-studijima-i-
studiranju/UPUTA%20ZA%20PISANJE%20DNEVNIKA%20RADA%201%201ZVJE%C5%A0%C4%86A%20S
A%20STRU%CA4%8CNE%20PRAKSE.pdf
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